B Microsoft

Comment ouvrir une plateforme
Office 365 Education ?

Office 365 Education est la plateforme collaborative, entierement gratuite pour les établissements d'enseignement. Office 365
Education permet de faire bénéficier enseignants, administration et apprenants de services en ligne :

e Messagerie Exchange de 50 Go par utilisateur

e  Qutils innovants pour produire et partager : classeurs numériques OneNote, Office online...

e  Sites de collaboration pour travailler en équipe

e Espace individuel de stockage en ligne de 1To

e Service de web-conférence pour organiser des salles de classe virtuelles (Skype)

e Réseau social privé propre a I'école

e Chalne vidéo privée et sécurisée

Vous souhaitez vous lancer ? Ouvrez gratuitement votre plateforme sur notre site dédié et suivez ce pas-a-pas explicatif.

,|' ReﬂdeZ-VOUS sur |e Slte MICI’OSOft =' Microsoft Cloud Mobilité Productivité
Office : https://aka.ms/ouverture-
Joffice  produits Modéles  Support
0365

Offres et tarifs Office 365 Education

Obtenir Office 365 pour I'ensemble de votre établissement d‘enseignement

Essayez gratuitement Office 365 et découvrez comment améliorer I'efficacité et la productivité de votre établissem:

bénéficier d'Office 365 Edu n gratuitement ou effectuer une mise a niveau vers des fonctionnalités avancées er

: .
2. Cliquez sur « Demarrez o AR ool
vous étes bien un établissement scolaire accrédité pour bénéficier de ces offres

gratuitement »



https://products.office.com/fr-fr/academic/compare-office-365-education-plans
https://aka.ms/ouverture-o365
https://aka.ms/ouverture-o365

3. EﬂtreZ |eS ImcormatIOﬂS demaﬂdees Ofﬁce 365 Education Vous voulez gjouter ceci 3 un abonnement existant ? m
dans le formulaire
Bienvenue, nous allons faire
connaissance
Prénom Nor
Adresse de messagerie professionnelle
Encore une derniére étape... ®
4. Dans I'espace « Créer votre nouvel
identifiant utilisateur », saisissez , . . .
o - créer votre nouvel identifiant utilisateur
le nom d'utilisateur administrateur de
la plateforme, puis le nom de * Identifiant utilisateur :
| etabllssement. admin [ ‘VotreEtablissement .onmicrosoft.com
Vous allez l'utiliser pour vous connecter a Office 30). Puis-je suppnmer la partie .onmicrosoft.co
Attention, tout ce qui est situé apres «
. * Mot d 3
@ » ne sera pas modifiable par la i
SUIte LR AL L L] J
Niveau de sécurité du mot de passe : fort
* Confirmer le mot de passe :
’ SRR ]
5. Renseignez le mot de passe et créez
votre compte
6. Pour des questions de sécurité, . . _
L. Of_ﬁce 365 Educat|on Vous voulez sjoutsr ceci a
choisissez « SMS » ou « Appel »
pour prouver gue vous n'étes pas
un robot. Prouvez que vous n'étes pas un
Entrez un numéro de téléphone et robot.
validez. Cette étape va permettre de —r s
recevoir un code de validation - a o] |
. . +1) ¥ Numero de téléphone
aucun moment ces informations ne
seront utilisées sans l'accord M'envoyer un SMS @
préalable du client (prochaine étape).
7. Saisissez le code recu

* Code de vérification :

12345




Enregistrez quelque part les
informations qui apparaissent a cette
étape.

Cliquez sur « Nous sommes préts »

Office 365 Education

Enregistrez ces informations. Vous
en aurez besoin plus tard.

Page de connexion

Votre identifiant utilisateur

annamp@testecole. onmicrosoftcom

Nous sommes préts.. @

cliquez sur « Suivant » (en général, le
nom d'établissement ou de
département est utilisé).

Sivous avez déja un nom de
domaine pour votre établissement,
saisissez-le et passez a I'étape
suivante.

Sivous n'avez pas de nom de
domaine :

- Vous pouvez acheter un nom de
domaine (OVH, 1&1, etc)).

- Si vous souhaitez conserver le nom
de domaine préalablement attribué
(ex:
VotreEtablissement.onmicrosoft.com),
VOus ne pouvez pas Vérifier votre
éligibilité aux conditions éducation
avec ce formulaire mais nous
pouvons le faire pour vous. Envoyez
une demande a I'adresse
infoeduc@microsoft.com avec le sujet
« Validation Plateforme Office 365 »
en spécifiant le nom de votre

9. Sur la page « Vérifier I'éligibilité pour Microsoft Office 365 Education
s o RN .
Verifier I'eligibilité pour Microsoft 1. Bienvenue bi
lenvenue
1 i i Spécifier le nom de
Office 365 Education », cliquez sur « m
. Nous proposons les tarifs Education aux établi d" d'un domaine
S uivant ». 5, Confirmer que vous étes enregistré, Au cours des étapes suivantes, vous allez indiquer un domaine et vérifier la propriété du
* le propriétaire domaine.
& Tariner Une fois la propriété de domaine vérifiée, vous pourrez bénéficier des tarifs Education.
Si vous décidez de passer la vérification pour le moment, vous avez la possibilité d'utiliser une version
d'évaluation directement. Vous pourrez vérifier un domaine plus tard pour bénéficier des tarifs
Education.
Je vérifierai plus tard
10. Saisissez le nom de domaine puis

Vérifier 'eligibilité pour Microsoft Office 365 Education

1. Bienvenue

* domaine

W

le propriétaire

4. Terminer

saisir un nom de domaine

Spécifier le nom de

Confirmer que vous étes

Exemple : fineartschool.net

\&I Je vérifierai plus tard



mailto:infoeduc@microsoft.com

établissement ainsi que le nom de
votre plateforme sous la forme
XXX.onmicrosoft.com. Pendant la
validation, vous posséderez la version
d'évaluation

1. Choisissez le fournisseur de votre o , _ ,
. e Verifier I'éligibilité pour Microsoft Office 365 Education
nom de domaine, puis cliquez sur -
« Terming, vérifier maintenant ». Bienvenue confirmer que vous possédez
Spéafier ke nom de X
domaine votredomaine.fr
Conlirmer que vous &les
3.
le Dluﬂlfldllt Avart de pouvnir configurer vatre domaine avee Office 365, nous devons wénd
4. Temines en étes e propriétaire. Four cefa, vous devrez ajouter un enregistrement spéc
& - enregistrements DNS suprés de votre fournessewr &' hébergement DNS, Mous 1
ersuste cet enregistrement paur wrifier le nom de san propridtaire.
Remargue : e nouvel enregutrement DNS n'affecte pas le fonconnement de
demaine. En savair plus
Reportez-vous aus nstruchaons e’.d[ﬁ{psl elape pour sxecuter celle slape sve
|I:"Uurﬁ5>:u d'hébergement DNS) W
Terming, vérifier maintenant Je vérifierai plus tard
12. Saisissez le site internet de votre

établissement, puis cliquer sur «
Continuer ».

Entrer I'URL du site web

Entrez I'URL du site web de votre organisation (obligatoire)

www.etablisse r'nentfr{

Continuer




iew du centre d’administration

13. La plateforme Office 365 est
maintenant ouverte !

Q Utilisateur == Facturation + Logiciel Office

Des documentations supplémentaires sont disponibles sur le site et le blog Microsoft Education, n'hésitez pas a
les consulter : www.microsoft.fr/education - blogs.microsoft.fr/education
Et pour toute question, n'hésitez pas nous contacter a |'adresse infoeduc@microsoft.com.

A tres bientot !
L'équipe Microsoft Education.


http://www.microsoft.fr/education
http://blogs.microsoft.fr/education/
mailto:infoeduc@microsoft.com

